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新北市中平國中書福窩圖書借閱辦法 

壹、開放對象： 

  一、本校在學學生（以下簡稱學生） 

  二、本校在職教職員工（含實習教師，以下簡稱教職員工） 

  三、本校志工團成員（以下簡稱志工） 

貳、開放時間： 

  一、每日 08：30至 16：30。 

  二、中午 12：00至 13：00不開放。 

  三、定期考時間不開放借閱。 

  四、例假日不開放，寒暑假開放時間另定。 

參、借書方式： 

  一、學生均可憑借書證親自辦理借閱。 

  二、教職員工請依身分證統一編號親自辦理借閱。 

  三、志工請登記至志工借閱登記本親自辦理借閱。 

肆、借閱內容： 

  一、館藏一般圖書。 

  二、當期雜誌、參考區內書籍、視聽資料及報紙僅限館內閱覽，不提供外借。 

伍、借閱期限： 

  一、學生：每人每次可借閱二本書，借閱期限為七日。 

  二、教職員工：每人每次可借十本書，借閱期限為三十日。 

  三、志工：每人每次可借閱五本書，借閱期限為十五日。 

  四、借書冊數如已滿額，未歸還前不得另借書籍。 

  五、借閱書籍逾期未歸還之前，暫停其借閱權。敬請按時還書或辦理續借(可續借一次)，

以免影響個人權益。 

  六、新北市立中平國民中學圖書館網址 ：https://esa.ntpc.edu.tw/014559/library。 

陸、借書流程： 

    進入圖書館借書時，請將私人物品置於門口處，但貴重物品請自行攜帶，本館不負保管

之責。借書時請先選書，再攜至櫃台憑借書證辦理借書登記。登記後即完成借書手續，並請

攜書離開，不要再進入書庫。 

柒、還書流程： 

   請於規定時間內還書，將欲還書籍拿到櫃台或還書箱，經電腦處理後即算歸還。 

捌、借還書時間： 

  一、還書：圖書館開放時間皆可辦理。 

  二、借書：每日下課時間。 

  三、午休及上課時間不辦借書。 

  四、定期考當日暫停借書。 

  五、不論借閱逾期與否，本館視需要得隨時催還所借圖書。 
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陸、罰 則： 

  一、借閱圖書應本人親自辦理，如經查證有盜用或冒用他人遺失證件或使用偽證借書之情

事，得停止其借書權利，追還所借圖書並依本校學生獎懲辦法議處；如係證件所有人授意借

用，則停止雙方借書權利一個月。 

  二、借閱之圖書逾期，不得再借直至圖書歸還。逾期歸還得依逾期天數延後借書時間。(例

如逾期七日，則七日後使得借書) 

  三、逾期未還書經第三次通知後仍不歸還者，視為遺失以賠書方式償還，依實際狀況若於

期限內仍未償還者將予以議處。 

  四、未辦理借閱手續，即擅自攜帶書刊離館者，依本校學生獎懲辦法議處。 

  五、圖書遺失或毀損，以賠償原書為原則；若為絕版書，則可依原價購買「同類或不同出

版社之書籍」。 

  六、借閱之圖書不得於上課時間閱讀，若經師長巡查發現，將暫停其借閱權一個月。 

柒、其他未盡事宜，詳洽圖書館公布欄。 

捌、本項借閱規則經校長核可後實施，修正時亦同。 


