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中平國中 114學年度第 2 學期期第 1次行政會報會議紀錄 

 

時間:115年 3月 2日 10:10 

地點:本校三樓第二會議室 

主席:呂校長秋萍 

出(列)席人員:詳線上簽到表                  紀錄:周淑娟 

 

壹、主席報告: 

各位大家好，本次是第二學期第一次的行政會議，這個月有很多重要的

事，有需協調部分請再提出，謝謝。首先請教務處開始報告。 

 

貳、各處室工作報告: 

【教務處】 

1. 校長、各位同仁早安，教務處 3月份簡報資料請參閱。 

2. 最近有關鐘點費調整，有來文公文都已完成補發作業，但部分如輔導

團、中央團、學習扶助、民族語、手語等等，會依教育局來文陸續補發

鐘點費。另請同仁注意，個人臨時請事病假自行尋找代課教師鐘點費補

發，因教育局還未來文，如來文同意，教務處會製作申請單，屆時請老

師提供申請資料(可查詢個人校務行政系統確認請假代課人員紀錄)給美

環副組長參閱，俾利處理相關鐘點費補發事宜。 
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【學務處】 

1. 校長、主任、各位同仁大家好，學務處 3月簡報資料如附件。 

2. 胤錡組長預計下周一開始為期六周主任儲訓課程，期間事務請鍾教練協

助。 

校長:恭喜胤錡組長，胤錡組長請假期間事務感謝學務處其他同仁幫忙，謝

謝。 

3. 生教組長:上課期間如有外堂課或全班不在班級教室上課，請務必關窗

鎖門，防止物品、錢財遺失類似情事再發生，也請行政同仁巡堂時幫忙

查看，如有未關窗鎖門，請務必列入紀錄。 

校長:中央餐廚午餐調升價格部分，請務必依照程序辦理，包含會議確認

後，需再進行家長普查(問卷調查)，並經 70%家長同意才能調價，如

三校調價不同步，請注意務必將本校條件列入合約中附約條文，並完

成簽訂後，才可收取學生午餐調升後的費用。 

【總務處】 

1 校長、主任、同仁大家好，總務處 3月簡報資料如附件。原訂 228完工

側門車道改善工程，因天氣因素無法施工，會再另找時間處理。 

校長:有關 9年級冷氣更換，囿於經費有限，會依照教室不足噸數的冷氣、

臨時損壞冷氣、以及 5樓較熱教室開始逐年逐步汰舊換新。 

【輔導處】 

1. 校長、主任、各位同仁好，輔導處 3月請詳簡報檔資料如附件。 

校長: 

(1) 3/6晚上 6:00-6:30國中藝才音樂班招生鑑定說明會，請務必通知總

務處有外校國小家長會入校參加說明會。 

(2) 本校今年擔任藝術才能音樂班招生主辦學校，屆時請輔導處盡速召開
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籌備會分派及通知相關協助工作人員。 

【進修部】 

1. 校長、各位主任、同仁大家好，進修部 3月簡報資料如附件。 

【人事室】 

1. 請看人事室簡報資料如附件。 

校長:各位加班一天不能超過 4小時，一個月最多不超過 20小時；專案加班

會有校外教學(畢業旅行、隔宿露營-晚上會加班六小時)，此部分訓育

組長一定要寫簽+加班請示單；另外同仁有一般加班，也請依規則填寫

加班起示單→經主任核示後提出。 

【會計室】 

1. 校長，主任，各位同仁大家好，最新 115年預算與補助款餘額表已放置

雲端-會計室資料夾內，並已更新至 2月底，之後也會不定期的更新，

如有需要同仁可至該區下載使用。 

 

參、級導師、專任代表、教師會建議事項: 

1. 九導師建議:取消 9下作業、聯絡簿抽查，請見附件。 

教務處答覆:請見教務處簡報 P2。 

學務處答覆:跟教務處採同樣模式辦理，一樣採抽查方式(不

採全班查看)，抽查當天原則上會宣布兩位同學(如有
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多餘時間會再多抽查)，再請抽查到的同學，將聯絡簿

送交學務處，並由學務處統一處理。 

校長:本學期先試辦，如沒問題，行政處室會再修改相關規

定。 

2. 教師會、七、八導師建議:無。 

肆、結語: 

最後拜託各位組長，如行事曆已排好，請務必登

錄中平國中 Google行事曆內，因蠻多家長會從學校首

頁進入查看學校行事曆，這樣也會減少很多詢問學校

活動時間電話，謝謝。 

因無其他問題，本次會議結束，謝謝。 

伍、會議結束:11點 15分。 


