
107-1期初校務會議
總務處



總務處成員

• 主任：陳皇志

事務組長
朱瑞雄

出納組長
郭曉雲

文書組長
周淑娟

看本人即可!!!

掌管全校採購事務
掌管全校教職員薪水、

收付款項

掌管全校各式公文、
獎狀



• 超強幹事工友群：(幾霸分服務團隊)

許清強(修繕) 莊惠敏(財產) 黃束珍(各種庶務)

遲久芸(各種庶務) 陳義銓(各種庶務) 吳沛騰(各種庶務)



一、結構補強

• 1.補強的過程相當不容易，辛苦大家了

~~~但是，明年還有!(真的最後一次了~~~!)

• 2.清潔及細部復原部分仍持續進行中

• 3.新的鋁門窗，請提醒學生愛惜，勿留下膠帶痕跡

• 4.預告明年進行中平樓



二、冷氣控管

• 1.九年級教室：

A.時間：8:00~21:00 B.溫度：28度以上開啟

2.辦公室：

A.導辦、專任辦公室、音辦：9：30～15：30。

B.補校、總務處、健康中心：10：10～16：10。

C.教務處、人會室：10：20～16：20。

D.輔導處、學務處：10：30～16：30

E.警衛室：10：00～16：00。21：30～06：30。

F.書福窩冷氣開放時間為10：00～15：00。

G.校史室、第二會議室、第一會議室：7:00~22:00

• 3.專科教室(英語情境、理化、音樂)：未來裝設節電設施後，全校各班適用。



二、水電支出狀況

月份 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 小計

106
用電量

31680 23160 34200 38760 42120 46200 37200 24360 41040 55716 38040 37800

107
用電量

36360 22680 30120 38040 42600 57720 42480 29640

用電量
變化

+4680 -480 -4080 -720 +480 +11520 +5280 +5280 +21960

月份 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 小計

106
用水量

828 893 587 791 714 807 763 595 501 802 1000 907

107
用水量

962 830 702 663 739 763 919 707

每月
省水度

+134 -63 +115 -128 +49 -44 +156 +112 +331



三、空間規劃管理

• 停車管理

• 停車證置於車前方擋風玻璃內

• 需停車的同仁，請於9/7（星期五）中午前將申請書繳至總務處。

• 門禁管理

• 謝絕推銷人員入內

• 洽公訪客經確認後，留置證件換發訪客證

• 家長送物品、訪老師、找學生，經警衛通報後處理

• 教室位置

• 教職員工座位

• 電梯卡申請-新卡請於9/7（星期五）以前申請，舊卡請於10/12續卡



四、安全檢查

• 建物安全-進行中

• 消防安全-已完成

• 飲水機濾心更換-已完成

• 清洗水塔-已完成

• 電梯安全-已完成

• 抽清化糞池並投藥-進行中



五、開學準備

• 1.請於早自習，各班將多餘課桌椅搬至中平樓兩側(電梯、廁所)，若有
缺少的班級可以自行取用。

• 2.若有舊的桌子，可留下當餐桌，請不要使用新的課桌椅當餐桌。

• 3.少部分班級有置物櫃，此部分為議員補助款購買，有機會會陸續添購，
請勿隨意搬離教室。



•幼兒園更新工程

•藝境二期

•生科教室二期

•操場跑道更新工程

六、未來展望



總務處

•祝大家新學年度一切順利
身體健康!
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