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教務處業務報告 107.12.03



教務處-好東西和好朋友分享

•Don't Prove; Improve - Dewitt Jones 

不要證明，只要進步！
https://www.youtube.com/watch?v=oZA8zu74Jas

•團隊合作與分享，創造【共好】的工作環境。

•再次感謝行政團隊協助工作坊及晚自習輪值。

•班級經營好方法分享-702王鎮岳老師(模範生推選)。
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https://www.youtube.com/watch?v=oZA8zu74Jas


教務處-好東西和好朋友分享

•讀報教育 -11/16教務處對各班讀報實施狀況做調查

•好方法分享

利用每週二和週四晨讀時間，分排輪流閱讀，讀完的同學

在報紙上寫座號並圈起來，報紙讀完30份，發下給同學，

每週二剪報，貼在聯絡簿上寫心得(701)。

•請導師協助推動，不要浪費資源。

• 7年級外師課指定學生閱讀好讀周報的英文文章，上課中

延伸討論。
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教務處-重要事項提醒

•課發會決議組成3-4人課程架構討論小組：由教務處和學務

處邀請有經驗的導師，共同初步規劃配給導師的彈性時數

【自主學習、服務學習、課業指導】之課程內容。

•小組討論時間若影響課務，將申請家長會經費支付導師代

課費，感謝導師協助。

•請全校導師多提供意見，若課程設計不出來，將再次提交

課發會更改108七年級課程架構。
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教務處-重要事項提醒
• 油印規定-段考前5天停止油印收件(全年級考試)

• 1/7(一) 12:30 (9段考前2天)九年級停止油印收件1/18(五)開始收件

• 1/10(四)12:30 (7.8段考前3天)全校停止油印收件1/18(五)開始收件

• 段考兩天不收件(教師油印講義或試卷)，讓油印小姐手腕能暫時休息，

也不打擾隔壁班學生考試。請老師依據開放日期送件，公平起見，

不要提早。

• 請不要拿坊間測驗卷來油印，以後嚴格把關。

• 請老師尊重油印小姐，遵守學校規定，別開口要求特別待遇，互相

為難，也請老師勿自己動手油印。
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教務處-重要事項提醒

•段考監考

• 請監考老師至少提前3分鐘到教務處領取試卷袋，讓教

務處試務人員有充份的時間通知忘了要監考的老師並

緊急應變處理。

• 提前到班，鐘打第一聲就要發試卷。

• 感謝老師配合。
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教務處-回應老師建議
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• 資訊組：每班教室要再加螢幕，需要電腦桌、分線器、螢幕線、延長線，
線路變得更雜亂，單槍如果正常時間使用就可以。

• 設備組：班級小螢幕比單槍更難管理。難防學生下課或放學時打開電腦
玩遊戲、上社群網站，抓不勝抓。

• 只撥放音樂？若是教學上使用，可以至設備組借CD player，部分英文老
師如此。



教學組
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• 12/3-14 補救教學成長測驗 (午休時間電腦教室施測)

• 12/5 社會領域教研會暨學思達教學法講座 (歡迎各領域

教師參加)

• 12/10-14 第三次各領域教學研究會

• 12/11 教育部藝術教育貢獻獎頒獎



教學組
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• 12/14 七八年級擴大英語抽背

• 12/22 補班補課 (補12/31星期一課程)

• 12/25-27 七八九年級作業抽查

• 12/28 八年級英語歌曲比賽 (7:40-10:00)

•4/9新北市市賽

•4/9-4/10八年級隔宿露營



教學組活動花絮-11/6家長參與教學活動
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教學組活動花絮-舞文弄墨語文競賽
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作文 字音字形

書法



教學組活動花絮-專任教師會報
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教學組活動花絮-期中課發會
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• 12/08(六)族語認證測驗報名者

• 初級：714賴正杰、805孫翌恩、820曾儀萱、

 901宋倢瑜

• 中級：916高靖宜

• 升學加分

•    具原民籍，族語認證通過者，加分35%

• 具原民籍，族語認證未通過，加分10%

註冊組—107年原住民族語認證



• 12/10(一)8時一樓書福窩收件收費。

• 設籍新北市均可辦理。

• 填寫申請表，貼妥二吋大頭照，規費50元/人。

• 戶政審理後不符資格者，辦理退件退費，自行至戶
政辦理即可。

註冊組—9年級初領身份證



• 1/3-1/9輔導活動課進電腦教室進行學生模擬選
填。

• 12月下旬擇日對九導辦理系統操作說明會及相關
升學事項宣導。

• 2nd模擬選填訂於三月下旬辦理。

註冊組—9年級1st志願模擬選填



設備組
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• 12/14(五) 實習老師教學演示

「新北市107學年度中學生生活科技創作競賽」

參賽
學生

901謝祐安、901李秉翰、
913林威良

指導
老師

吳俊慶老師 榮獲團隊合作獎

參賽
學生

813林詠軒、 813陳昱豪、
813鄭宇恩

指導
老師

林志軒老師
榮獲優等
參加12/8國賽



設備組
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• 12/10(一) 10:00~12:00 教師讀書會 (健康講座)

• 12/11(二) 13:05~15:45 科技領域教師增能研習

• 與作家有約

• 12/27(四)  九年級閱讀護照抽查

• 12/28(五)  閱讀晨之美結束

• 12月發放教師備課用書

• 1/3(四) 七八年級閱讀護照抽查

日期 時間 作家 地點 班級

12/24(一)
8:30-
10:00

文少輝 /傅美璇 4樓會議室
701、706、715、

718、806



11月活動花絮回顧-專書導讀(811~815)
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日期: 11/6
領域: 國文
書名: 聊齋
作者: 蒲松齡
講師: 李伶卉老師



11月活動花絮回顧-專書導讀(816~821)
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日期: 11/13
領域: 數學
書名: 一年甲班34號
作者: 恩佐
講師: 吳沛瑩老師



11月活動花絮回顧-與作家有約
(717、810、811、812、821)
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講師:陳小嗨 

講題:出租人生



11月活動花絮回顧：教師讀書會創客研習~翻轉燈
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資訊組

•前瞻計畫-智慧學習教室資訊科技應用層次使用情

況表，已email到各班導師電子信箱，請各班導師

協助線上填寫。

•再次提醒各位同仁，平時做好電腦資料異地備份，

同時不要將行動硬碟一直插在主機上使用，以免發

生憾事。
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再次感謝各位同仁

小提醒：12/30 前，各處室交
行事曆給教務處彙整。
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