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總務處



提問回覆
• 學校宣導17:00才關樓梯門，警衛圖方便提早關門，導致部分學生須繞一圈才
能回班或離校，請依照規定時間以免孩子緊張易發生意外。

• 首先因校園開放時間為17:10，所以警衛需再此時間之前完成校園鐵捲門關閉。

• 警衛關閉鐵門皆會由校園最深處往外關閉，如靜心樓東側三號樓梯(近中環路)
依序淨德樓，最後中平樓兩側樓梯，中平樓兩側樓梯關閉時間皆接近17:00左右。

• 學扶課程及高關懷課程下課時間為16:40分，學扶上課地點於靜心樓三樓、高關
課程地點為中平樓三樓，理論上走至校門口的時間應為充裕。

• 總務處已跟警衛告知近五點左右才將中平樓兩側的鐵捲門關閉，也請導師夥伴
及課程教師於放學或下課後請學生盡速離開教學區。



提問回覆
• 放學或假日在校打球時,警衛會開著小車到球場繞趕人,但不以口頭提
醒反而在學生附近繞，甚至是差點撞到學生，因學生回去向家長反映，
怕後續會有爭議，希望能提醒警衛

• 首先，學校假日開放時間為06:00-18:00，警衛通常會在18:00後騎車至
風雨操場趕人，總務處了解的狀況是本校自己的學生在警衛趕人過程
中仍持續打球。

• 警衛會需要騎車的主要原因為在短時間內達成提醒及趕人之目的，校
園較大警衛需要快速移動，因警衛主要的工作是維護校園安全，當他
離開校門崗哨時，這是會讓人無法掌握及預期的!



•已利用班級有人時測試完畢



•已於中秋節連假完成裝設



• 會將意見列入規畫討論



校園安全及管理-門禁管理

•校園對外開放時間：17:10後

•警衛需再開放前將鐵捲門關閉，中平樓兩側鐵門會於
17:00左右關上。

•舉重隊鐵門會由警衛18:30去拉上。

•建議盡早讓學生離開教學區



綜上，有上班請每天辦理公文(查看校務行政報表)



採購法規-評委出線

•評選委員名單不公開者，開會通知單及會議紀錄註明為密
件，對各委員分繕發文，並載明下列事項：

•1. 評選委員對於所知悉之資訊，應予保密，且不得與廠商
私下接洽與該採購案有關之事務。

•2. 評選委員對於受評廠商之投標文件內容及資料，應保守
秘密，不得挪作他用。評選後亦同。

•未來作法：排除級導師及曾經擔任評委之教師，名單整理
後全部給校長進行勾選。



冷氣控管-辦公室

用電需量達340KW開始實施卸載。分2~4區輪流卸載，每區每日卸載45~至60分鐘。

總務處持續研擬提供更佳舒適的上班環境給各位同仁

卸載順序 控制區

1 學務處.輔導處.音樂/專任辦公室

2 教務處. 人會辦公室. 油印室.

3 七八九導及專任辦

4 總務處.補校辦.健康中心



冷
氣
控
管

目前330KW時就會實施分區限電。

•原則上會一次停1~2區域

•目前高峰期為上午8:30-11:30左右

•可能原因如下：

•(1)取水後飲水機啟動進水並加熱至標準。

•(2) 專科教室使用。



冷
氣
控
管

3契約容量預計調升至370kw。預計明
年一月進行調升，1kw費用2750元，
調升費用為68750元，唯在5.6.9.10四
個月份會以契約容量計費，費用預計
會增加4350元/每月左右，但目前若罰
鍰每超過1kw大約要罰1100元左右。

以10月份電費345部分目前最高瓦數
374,超過契約容量29KW，可能罰金
30000元左右。



1.班級教室使用：

七八年級

(1)每日上午8點10分送電(七年級開啟)，8點15分之後(八年級開啟)

(2)請確認冷氣溫度設定於26度。

九年級

(1)早修起即可開啟冷氣。

(2)請確認冷氣溫度設定於25度。

2.節約能源原則：

(1)總務處會針對每班的卡機扣卡狀況進行核算後擬定節電方案。

(2)請各班務必在開冷氣前開氣窗。

冷氣控管-班級教室



3.未開氣窗班級：冷氣卡會暫由總務處保管2節

4.開氣窗實例：

(1)有開氣窗教室(搭配電風扇)可以使溫度降1~3度，開啟冷氣後

降溫至26度僅需20多分鐘即可。

(2)未開氣窗開冷氣後降溫至26度需要38分鐘左右。

冷氣控管-班級教室



飲
用
水

目前學校飲水機熱水22公升、溫水10公升及冰
水4公升。

(1) 溫水的設定溫度為室溫的3~5度內，溫水鋼
瓶是自然降溫，超過50度自動停水。

(2) 冷水降溫目前也是自然降溫，但因為冷水鋼
瓶外有一層保麗龍，所以降溫的幅度會比溫水更慢。

(3) 飲水機運作是若是冷水出水，會由溫水鋼瓶
流入至冷水；溫水鋼瓶出水後會由熱水鋼瓶給水

(4) 一次一台可取水的最大量(溫冷水合計)8公升
左右，第二次4公升左右，逐次遞減。主要原因是
降溫過慢。



教室標準配備

班級總人數之課桌

椅(每人一套)

午餐使用課桌椅(4

張桌子1張椅子)

教師椅子(折疊椅一

張)

兩塊小黑板

(大黑板兩側)
9支釘子 16面窗廉

大小漏斗

(水槽使用)

板擦機

(含過濾)

置物櫃(36格學生

使用.4格導師使用)

毛巾吊桿

• 雜物置物籃(有需要報修補齊)

• 窗簾綁繩(統一清查後評估)

• 學生桌墊

• 水管



9月份報修統計
•共139單，完成126單，不受理1單，委
外7單，修繕中5單。(90.6%)

•中平首頁-校務行政-設備報修(總務處)

•總務處同仁會於兩日內完成確認或修繕，
倘若需要委外施作會於報修單上敘明並
於假日或課後施作。

•總務處同仁主要會利用課前進行修繕工
程，請各位導師夥伴體諒包涵!



水電變化表



請同仁協助!
•課桌椅勿隨意在搬至公共區域。

•總務處會公告統一時間處理多課
桌椅



已完成工項

• 擴大機音響作業

• 監視器增設作業

• 九年級畢冊招標

• 飲水機消毒換濾心作業

預計完成工項
• 個人櫃子名牌更換

• 車籍資料輸入

• 11月2日聯合盃作文比賽補桌椅預計於10/29.10/30午休完成。


