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中平國中 113學年度第 1學期期第 2次行政會報會議紀錄 

 

時間:113年 10月 7日 10:10 

地點:本校   三樓  第二會議室 

主席:呂校長秋萍      

出(列)席人員:詳線上簽到表              記錄:周淑娟 

 

壹、主席報告: 

各位同仁大家好，現場人數已達開會人數，接下來就進行本月行政會

議。 

 

貳、各處室工作報告: 

【教務處】 

1. 大家好，內容請參閱教務處 10月份簡報資料。 

2. 10/15、10/16為段考，請同仁再回去查看巡堂，如考試該節巡堂請視同

監考一樣，請更慎重，也請協助考試突發狀況處理。 

校長: 

(1) 配合教育局希望學校網站改為雙語網站，感謝教務處很迅速完成重點部

分雙語設置。 

(2) 10/8自主學習專家到校請教學組長提供出席教授名單給校長。 

(3) 學校網站資料連結、更新請注意-如屬舊辦法須保留查看，標頭後面請

註明廢止，修正後新辦法請掛入網站內。 
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【學務處】 

1. 校長、各位主任、同仁大家早安，簡報資料如附件。 

2. 訓育組長:因颱風假延期，今天中午會進行畢冊編委集合，同時會發送

拍照相關資料，故也會集合班長。 

校長: 

(1) 10/9早上新莊區大隊接力比賽，班級與時間再提供給校長，另 10:00

體育組基層運動選手訓練站訪視，再提供紙本資料給校長。 

體育組長；當天大隊接力比賽由秋妙組長帶領學生前往，訪視部分由

職與皇志主任負責。 

(2) 謝謝生教組長於開學後，做很多學生管理方式的調整，讓學生-學生間

或學生-老師間小小摩擦可以大事化小，也減少後續衍生案件。 

【總務處】 

1 校長、各位主任、同仁大家好，簡報資料如附件。 

2 為節省冷氣使用，最近天氣比較涼，建議可不用太早開冷氣，有外堂課

請務必關機，請導辦協助宣導 15:45下課後關機，之後總務處會查看能

源系統，如未關機教室會在系統逕行關機，之後再進行第二波巡視。 

3 文書組長:提醒 112學年度上學期會議管理系統會議資料，請注意查看

會議資料是否都完整上傳。 

校長: 

(1) 冷氣使用部分請總務處於導師會議可說明更詳細清楚。 

(2) 有關學生吹冷氣電費雖是教育部補助，但補助每度電費 3塊多，但

本校每度電實際支付是 6塊多，不足就是學校預算內電費補助；因

此學生用愈多，最後就更需要節省預算電費的使用。截至目前經洽

詢會計主任確認，學校年度編列電費已用完，目前需另找財源付電

費，如果學生無限制使用，最後還是需節省辦公室用電，對老師也
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不公平，所以還是請宣導學生節省冷氣使用。像今天天氣還不熱，

可不開冷氣，也請以環保意識說服學生不要開冷氣。學生如果在外

堂課，教師可回歸辦公室，讓教室冷氣關機，降低電力使用。 

志軒老師:是否可請總務處以上學期估算學生用電度數，如果有其他額外時

間想要使用冷氣是否可付費使用? 

校長:有關班級是否可額外收取冷氣使用費，因涉及層面很多，會後請總務

處邀請會計主任、級導們、教師會、與事務組長開商討會議並做成紀

錄。 

【輔導處】 

1. 校長、主任、各位同仁好，接下來是輔導處 10月份報告，詳簡報檔資

料如附件。 

校長:謝謝。 

【補校】 

1. 校長、各位行政同仁大家早安，補校簡報資料如附件。 

校長:歡迎各主任、行政同仁參加二位會長交接典禮，二位會長也熱誠邀請

各位出席典禮。 

【人事室】 

1. 簽辦敘獎案，請於校長核示後將公文、附件提供給人事室；另有重要會

辦人事室的公文，如體育組不適任教師、輔導組心理師聘請、特教組之

員額編制等公文也請將相關公文、附件放置雲端 802供人事下载。 

2. 依規定請假須完成請假程序後才可離校，因最近發現假單超過期限送出

之情形，請級導師及專任導師務必轉告，假單提交後請通知代理人點

閱，代理人收到通知後能盡速點核；另有緊急事件發生，事件處理後，
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請務必通知教務處或人事室，處理後續與確認課務代理問題。 

校長: 

(1) 各處室(含音樂班)有外聘人員，請名單提供給人事室，人事室會查核是

否被提列不適任教師。 

(2) 公文如果涉及員額編列與經費都請會辦人事室。 

【會計室】 

1. 現已 10月近年底，各處室補助款動支請掌握時間辦理，勿積壓到年

底。 

校長:請大家配合。 

 

參、級導師、專任代表、教師會建議事項:  

1. 7導師建議事項：明天導師會議，7、8年級都需要到下面集合，但因公假

或雙十假期，老師會需要利用早自習補未上完的課程，是否七年級都要下

去集合? 

校長:有關是否集合問題，請學務主任會後到 7、8級導辦公室了解並收集資

訊，研議統一原則後再發公告。 

2. 教師會建議事項：無。 

3. 8導師、9導師建議事項：無。 

肆、結語:謝謝大家，今天會議到此結束。 

伍、會議結束:11點 10分 


