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中平國中 112學年度第 1學期第 1次行政會報會議紀錄 

 

時間:112年 9月 4日上午 10:10 

地點:本校中平樓第二會議室 

主席:呂校長秋萍      

出(列)席人員:詳簽到表                          記錄:周淑娟 

 

壹、主席報告: 

很感謝各位包含主任、組長、級導師、教師會代表參與會議，尤其教師

會、級導師也相當一半行政人員，除導師工作以外，也要召開很多會議，謝

謝大家。 

接下來進行各處室報告，玲伊主任請假改由怡茹組長代理報告。 

貳、各處室工作報告: 

【教務處】 

1.大家好，接下來請詳簡報檔資料如附件。 

【學務處】 

1. 校長、各位主任、各位級導師及教會師會代表大家好，接下來進行學務

處九月份報告，詳簡報檔資料如附件。 

2. 另外用餐提醒，如有專人打菜，浴帽及手套務必戴上。 

3. 教室冷氣開啟時，也請注意維持通風。 

4. 訓育組長補充報告:有關校慶七年級造型秀進場實施計畫請參閱附件。 
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5. 生教組長補充報告：8／7局端已至本校安裝二台[到、離校]卡機，放置

中央穿堂、警衛室，可供學生到校、離校刷卡用，刷卡後訊息可傳至家

長手機。目前僅針對早上遲到、有帶學生證學生進行刷卡，無法對遲到

學生全面強制性刷卡，主因部份學生不會帶學生證，又七年級學生證還

未製作完成；因針對有需求了解學生到離校需求的家長使用，局端也提

醒無法全面強制性推動。但因還在試行階段，雖然學校暑假期間試行尚

無問題發生，但他校有發生異常訊息狀況，所以諸多考慮下，開學沒有

立即公告並發放相關紙本資料給班級，但是 1-2週後就會進行相關宣

導，再請老師幫忙宣導。 

學務主任：如果發該通知單後，請老師鼓勵學生天天帶學生證；尤其會

遲到或家長比較關心學生進、出校時間的學生。目前先以遲到學生採刷

卡，可避免學生排隊登記簽寫時間，學務處可於系統查詢並統計學生遲

到次數。 

6. 訓育組長補充報告: 七年級造型秀進場實施計畫詳如附件，請七級導協

助轉達。 

7. 衛生組長補充報告:因應校園通 app，健康中心新進智能掛號暨創新通報

系統，目的讓受傷學生免帶健保卡，故本學期護理師處理學生傷勢後，

會登錄此套系統，此時 app會推播訊息出去，因此輕傷部份，老師也會

收到訊息，可與家長確認與聯繫；重傷部分，護理師還是會再通知家

長。最後提醒 9／27是八年級女生子宮頸疫苗施打、11／8新生健檢、

11／15師生流感疫苗施打。 

【總務處】 

1. 校長、主任各位夥伴大家早安，總務處跟大家報告九月份行政會報，詳

簡報檔資料如附件。 

2. 補充說明為配合上學期教務處提出一個專屬語言教室需求，已規劃在靜

心地下室設置一個比較小型空間，可供客語、手語、原住民語等的小型
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上課環境，刻正施工中，完工後會交給教務處，未來歡迎老師多加利

用。 

【輔導處】 

1. 校長主任同仁們好，接下來是九月份輔導處報告，請詳簡報檔資料如附

件。  

【補校】 

1. 校長各位同仁早安，補校目前學生人數都有達成。 

2. 重要活動詳簡報檔資料如附件，謝謝各位老師協助。 

【人事室】 

1. 校長各位主任及大家好，請各位詳簡報檔資料如附件。 

2. 提醒三點:(1)陳老師改名請同仁日後稱呼該師新名字，(2)本次教師節

禮劵，得票最高是京站禮券，已由總務處辦理採購中。(3)家長會如有

邀請代課教師出席請務必將餐盒數量估入。 

【會計室】 

1. 本次無報告。 

參、 級導師、專任代表、教師會建議事項:  

1.7導師建議事項：(如附)，相關建議已由總務處答覆。 

2.8導師建議事項：(如附)，相關建議已由總務處答覆。 

3.9導師建議事項：(無)。 

4.教師會建議事項:(無)。 
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肆、討論事項 

1.學務處:有關校慶造型秀主題與計畫是否同意？ 

七導建議: 建議先帶回七導討論 

校長決議: 請七導將計畫與主題帶回討論後，再將結果通知學務處，下次行政

會報再做成決議。 

2.總務處:電話由三分鐘改為五分鐘? 

總務處:辦公室外線設置 3 分鐘，為保護老師之設定，如果須修改時間，設定只需通

知中華電信即可。 

校長：對家長有通話需求系以導師為主，是否可請七八九年級級導先回去詢問，也

請級導跟導師們一一說明當初設定三分鐘是為了讓老師在下課時間能有足夠時間休

息及準備下一節課的時間。 

校長決議：請七八九級導帶回，詢問級導老師意見統整後，請總務處主動與級導師

確認，立即進行處理，結果於下次行政會報報告。 

3.教務處:開學日增加返校日？ 

校長：之前歷經二所學校，開學日都是二節課給導師，一所有返校日，一所沒有，目

前學校是一節？是否時間會很緊迫？ 

7導：1節還是太少？有老師希望 2節，比較可以處理班務及發書。 

教學副組長：這樣調課會有困難。 

校長：因為每一位老師就是這些課表，這也是老師該上的課，如開學二節給導師，導

師也會比較辛苦，也許當初希望一節，是不要給導師太大負擔，但還是有導師覺得處

理班務時間不夠，如果調整成二節，也請導師們不要太計較，因導師是有輪替，未來
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也會輪至專任。另外也有個好處，如果老師第二節有課，在自己班上也比較放心，可

把事情處理得比較妥善，但現在馬上改也有點困難。包含志軒理事長、老師們也許也

有很多想法，可先討論是否回復到二節，也因為下學期導師跟這學期導師都一樣，故

希望留給七八九年級導師-決定下學期開學日導師時間是否留二節，寒假先不往返校日

方向思考，先往一節還是二節考慮，一樣由導師決定後再反映給教務處，教務處做最

後決定，再於下一次行政會議提報。 

訓育組：主因老師反映課本很多，又七年級不熟，課本發不完而產生問題。建議可改

第四節正式上課，前二節都發書；或先開學典禮，二三節發書、處理班務，第四節上

課。玲伊主任也提到有學校是由任課老師隨班發書，如果參考，也可開學典禮及發書

二節由任課教師隨班，一節留給老師選幹部處理班務，開學準備時間變三節課，但對

一個禮拜只有一節老師就少一節上課時間，以上都可再討論。 

體育組長：專任為何需要協助發書?且體育課是帶出教室外活動，如何幫忙發書? 

校長：這件事跟班級經營較相關，還是請導師決定。如果一節課可處理完，第二節課

任課老師隨班，我們可以按照這樣辦。但如果老師覺得想二節課調課、處理好班務，

第三節才能安心隨班上課，也可以這樣思考，不過如果因這樣調課，對教務處來說茲

事體大，也無法在一開學要調齊六十幾個班的課，太辛苦。所以這部分請各級導師帶

回、思考下學期寒假後的開學典禮，可以嗎？ 

八導：其實討論一節、二節並無意義，因其中一節就是被學校使用，舉我小孩畢業的

仁愛國中為例，就是採三節，第四節正式上課；就算討論一至三節，我還是有一節課

被佔掉，我教歷史只有一節，就是會被犧牲掉，只能老師自己掌控進度、吸收，所以

會傾向第一至三節處理班務等，也看學校如何安排，其實也可思考開學典禮時間是否
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可再縮短，不要一整節。 

校長:如果三節導師負擔很重，學校會思考如何縮短開學活動，不要占用一整節，整個

時間，可以二節為原則。 

校長決議：(1)開學典禮朝向不要占一整節，之後也會在主管會議跟主任討論如何縮短

時間。(2)請級導詢問導師們，發放書本及處理班務導師時間是維持一節課、還是二節

課後，告知教務處，教務處再提報下次行政會議討論。 

伍、會議結束:11點 30分 


