新北市立中平國民中學『服務學習達人』認證制度實施計畫
102.01.18校務會議修正
一、辦理目的：
（一）為培養學生健全人格、正確價值觀、關懷人群社會，並養成勞動及日常生活之良好習慣，
      推行服務學習。
 （二）培養學生關懷身邊人事物，熱心公共事務之意識，以服務行為回饋家庭、學校、社會，
       並從體驗社會生活中進而啟發人文關懷的精神，培養五育均衡發展之現代公民素養。
二、主辦單位：學務處
    協辦單位：各處室、社會服務學習相關機構
三、參加對象：全校全體學生〈以個人為單位〉
四、實施時間：
    寒暑假、班會、社團活動、綜合活動課程、空白課程、課餘、假日或其他適當時間進行服務。
五、學生服務圖像與目標
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六、服務學習內容（以小時為單位）：
（一）校園服務：
      1.協助導師及其他師長處理事務。
      2.維護校園整潔、或擔任校內集會與慶典等活動的小義工、協助各處室處理相關業務等。
      3.寒暑假校園整潔打掃。
（二）社區服務：
      於社區從事環境整潔、日行一善，或結合相關公益團體進行服務行動。
   ＊社區服務學習類別參考：
	類別
	服務內容概述

	社會福利
	關懷老人、協助義賣、協助維修器材設備等。

	輔導工作
	輔導低年級或弱勢、低成就學生課業、生活照護。

	環境保護
	協助環境美化、環保宣傳、資源回收、環境清潔或落實禁煙區勸導工作等。

	衛生保健
	協助防疫宣導、反毒活動、病床陪伴、病床康輔等。

	交通安全
	協助交通安全宣導、老人及身障者上下車或過馬路等。

	社區服務
	打掃社區環境、認養公園、照顧路樹、協助辦理社區活動等。

	休閒服務
	協助辦理文藝、體育、休閒活動、管理場地及器材、帶領兒童及青少年進行戶外活動等。

	其他
	義工服務、協助救護、主題服務（如品德教育、生命教育等）等。


七、工作小組
    服務學習工作小組，置成員七人至二十一人，由校長就下列人員聘(兼)任之 (各項成員至少一人參加)：

    (一) 各處室主任。

    (二) 各處室相關組長。

    (三) 各年級教師代表。

    (四) 各領域召集人。

    (五) 家長代表。

   上述人員採任期制，由校長擔任召集人，學務主任為執行秘書，單一性別不得少於三分之一。

   前項工作小組應於開學前組織，並召開服務學習工作會議，訂定服務學習實施方案，每學期至少召開一次會議；由學務處擔任主責單位，綜理有關業務。  
八、實施方式：
（一）學生入學時，領取「學生服務學習達人認證護照」一本（附件1），供記錄服務內容及認證使用。學生應妥為保管，如遺失損壞，至學務處申請補發並酌收工本費30元。且原有之紀錄必須有具體證明者（如參與服務活動證明、結業證書、獎狀等）方可追溯重新認證，以示公平。
（二）學生每次參加校內外服務活動，最遲於一週內均應取得活動證明或服務對象之證明章記，服務活動證明章得依據服務內容與對象，向服務單位申請認證。
（三）由學生或社團、班級安排之社會服務活動，應事先向學務處訓育組提出申請，填寫服務學習活動申請表（附件4）待核可後始可辦理，以確保活動之正常性、教育性及安全性。學生個人參與之服務活動，應由家長陪同指導，並附有家長同意書；社團或自治性組織辦理之活動應由指導老師陪同指導；班級辦理之活動應由導師陪同指導，以確保其具教育意義及活動安全性。團體服務學習活動辦理完成後應於7個工作天內完成成果報告（附件2），學生需撰寫服務學習心得。
（四）學生個人參加服務學習活動時，應填寫活動說明申請暨家長同意書(附件5)，並應2人以上結伴參加，並由家長陪同為妥。
九、認證標準與認證單位：
（一）學生每次參加之服務活動，以「小時」為單位，30分鐘以上未滿50分鐘以0.5小時計算之。
（二）為顧及學生安全與體力，個人參加校外服務學習每次以4小時為限，以社團、班級或自治性組織為單位辦理經核可之服務學習活動，每天以6小時為限。
（三）認證單位：
      校園服務：由導師與各處室單位認證。各老師交辦事項可採用累積方式計算，以各老師認
                證為主。
      社區服務：社區內服務由服務單位（政府機關/構、法人、或經政府立案的人民團體）認定，結合相關公益團體由公益團體進行認證。
                團體服務學習活動於活動結束後，需填寫服務學習活動成果報告（附件2）；參加學生需填寫服務學習認證表（附件3）繳交至學務處訓育組認證。
十、獎勵原則：
（一）校園服務與社區服務方面
1.在每學期結束前第二週(結業式結束當天往前推14天)，訓育組發放統計表（附件6）至各班，學生將「服務學習達人認證護照」交予班長彙整時數，經導師確認後，將統計表送交學務處訓育組存查。
2.每學期各班校園服務累計達30小時以上，或社區服務累計達30小時以上的學生，於學期結束前一週(休業式當天往前推7天)繳交學習認證護照（影本），由學務處訓育組統一製作「中平校園服務達人」、「中平社區服務達人」獎狀，於休業式當日，公開頒發以資鼓勵。
3.各班學生修業期間（七上至九上共五學期），校園服務認證時數累計100小時、社區服務認證時數累計60小時，且兩者時數總計為各班第1名者，將由學校認證為「服務學習楷模」，於朝會表揚，並於畢業典禮頒發「服務學習績優獎」以資鼓勵。
（二）罰則：凡未從事志願服務者，而行不實登錄，經發現或招舉發屬實者，依校規處小過乙次以為懲戒。
十一、本計畫經校務會議通過後實施，修正時亦同。
【附件1】學生服務學習達人認證護照內頁
	服務時間
	  年　月　日　時至　時
	  年　月　日　時至　時

	服務類別
	校  園 服 務
	社  區 服 務

	服務內容概述
	
	

	認證時數
	小時
	小時

	認證人簽章
	
	

	服務時間
	  年　月　日　時至　時
	  年　月　日　時至　時

	服務類別
	校  園 服 務
	社  區 服 務

	服務內容概述
	
	

	認證時數
	小時
	小時

	認證人簽章
	
	

	服務時間
	  年　月　日　時至　時
	  年　月　日　時至　時

	服務類別
	校  園 服 務
	社  區 服 務

	服務內容概述
	
	

	認證時數
	小時
	小時

	認證人簽章
	
	

	服務時間
	  年　月　日　時至　時
	  年　月　日　時至　時

	服務類別
	校  園 服 務
	社  區 服 務

	服務內容概述
	
	

	認證時數
	小時
	小時

	認證人簽章
	
	

	合計
	校園服務累計      小時
	社區服務累計      小時


【附件2】服務學習活動成果報告
新北市立中平國民中學服務學習活動成果報告
	辦理團體名稱
	
	活動名稱
	

	服務起訖時間
	　　　　年　　　月　　日　　時至
　　　　年　　　月　　日　　時

	服務單位評議及簽章（由服務單位填寫）
簽章：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
聯絡電話：＿＿＿＿＿＿＿＿＿

	帶隊老師評語

	照片2張（可加相關證明）

	


【附件3】服務學習認證表
新北市立中平國民中學服務學習認證表（團隊辦理之活動）
	學號
	
	班級
	
	座號
	
	姓名
	

	服務起訖時間
	　　　　年　　　月　　日　　時至
　　　　年　　　月　　日　　時

	服務時數
	　　　小時（30分鐘以上未滿50分鐘以0.5小時計算之。）

	服務單位評議及簽章（由服務單位填寫，此處可粘貼影本）
簽章：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
聯絡電話：＿＿＿＿＿＿＿＿＿

	活動名稱：

	服務內容：

	我的服務學習心得（應100字以上）

	

	備註：
一、本表每次服務寫一張，若同一活動連續多天進行，只需在活動全部結束後填寫一張即可。
二、「服務單位評議」請辦理服務單位之負責人員親填。
三、本表請於發還後妥善保存，以供日後查核或相關證明之用，若遺失恕無法補發。
四、本表應連同活動成果報告送交訓育組始可認證，成果報告由訓育組存查。
五、本表若為影本不得視為服務證明，但若影本經訓育組核章後視同正本。

	認證章：　
認證服務學習（訓育組認證）                             (民國　　年　　月　　日)


【附件4】服務學習活動申請表
新北市立中平國民中學辦理服務學習活動申請表
	辦理團體名稱
	
	活動名稱
	

	帶隊老師
	
	申請人
	

	起訖時間
	　　　　年　　　月　　日　　時至
　　　　年　　　月　　日　　時

	協辦服務單位：________________
活動目的：


	請浮貼或附加活動計畫
一、辦理目的
二、主辦單位、協辦單位
三、辦理日期時間
四、辦理地點
五、參加對象（須註明是否招募其它學生）
六、活動內容（除詳細之活動內容外，請包含結束後之反思之回饋單或討論問題）
七、交通規劃
八、活動經費


	會辦單位：
申請人　　　　　　　　學務處　　　　　　　　校長


【附件5】學生校外服務學習活動說明暨家長同意書

	申請人或單位
	
	活動名稱
	

	活動內容
	 

	活動時間
	自 ____年____月____日 (星期___ )       時
至 ____年____月____日 (星期___ )       時，共        小時

	活動地點
	

	費用內容
與金額
	· 本活動無須繳交任何費用
· 本活動須繳交費用 ___________ 元，用途說明：______________

	活動聯絡人：                                 聯絡電話：

	備註：


------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

新北市立中平國民中學校外服務學習活動家長同意書回條
	班級
	
	座號
	
	學生姓名
	

	· 本人不同意敝子弟參加此活動。若敝子弟在未獲許下逕自參加，請依校規議處。
· 本人同意敝子弟自 _____ 年 _____ 月 _____ 日       時 起
                 至 _____ 年 _____ 月 _____ 日       時 止，
   參加____________________________之活動，並囑其服從校外服務學習單位之指導，遵守相關規範與注意自身安全。
家長簽章：_________________ 

家長聯絡電話：_________________

訓育組核章：________________        導師簽章：_________________ 

中 華 民 國               年            月            日


【附件6】班級服務學習時數統計表
新北市立中平國民中學班級服務學習時數統計表      班級：_________
※請各班導師於每學期末依「服務學習認證護照」統計每位同學本學期服務學習總時數，並紀錄於下表。期末統計完成後交給學務處訓育組，謝謝導師！
	座號
	姓　　名
	時數
	座號
	姓　　名
	時數

	1
	
	
	21
	
	

	2
	
	
	22
	
	

	3
	
	
	23
	
	

	4
	
	
	24
	
	

	5
	
	
	25
	
	

	6
	
	
	26
	
	

	7
	
	
	27
	
	

	8
	
	
	28
	
	

	9
	
	
	29
	
	

	10
	
	
	30
	
	

	11
	
	
	31
	
	

	12
	
	
	32
	
	

	13
	
	
	33
	
	

	14
	
	
	34
	
	

	15
	
	
	35
	
	

	16
	
	
	36
	
	

	17
	
	
	37
	
	

	18
	
	
	38
	
	

	19
	
	
	39
	
	

	20
	
	
	40
	
	


導師    　　　　　　   　學務處　　　　　　   　校長
校園服務滿30小時以上的學生：                                            
社區服務滿30小時以上的學生：                                            
將於休業式當天頒發「中平校園/社區服務達人」獎狀









