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中平國中 108學年度第 2 學期第 2次行政會報會議紀錄 
 

時間:109年 5月 4日上午 10:10 

地點:行政會報視訊會議(第二次) 

主席:林校長裕國      

                                                       記錄:郭曉雲 

 

壹、主席報告: 

各位同仁早安，今天的行政會議在防疫工作的配合上請各位同仁注意兩件事情：一是各位同

仁在巡堂時提醒老師及同學一定要將口罩戴好；第二是環境清潔的部分有些部分尚未到位，沒有

處理好，以上兩件事情請各位多加協助及配合。 

另外本日會議請各處室做重點報告及討論:輔導處藝才班工作報告、教務處會考工作及新生

報到工作報告、學務處畢業典禮工作報告，以上事項請各處室報告，並提出討論。 

貳、各處室工作報告: 

【教務處】 

一、詳簡報檔資料如附件。 

二、會考工作報告： 

(一)根據教育局來文規定，本次會考家長是不能陪考，校內考試服務人員依規定為班級

數*2+5人，本校考試服務人員為 47名。 

(二)另依據規定每校須有一位安全管理人員，並有工作費，請欽文主任協助；本次與新

泰及泰山國中兩校同在新莊高中考場。 

(三)學生應試均須配戴口罩，為維護校內學生權益，擬向衛生組申請備用口罩發給各班

導師，教務處並多申請 20 個備用，如無使用將歸還給衛生組；因目前尚未收到有關

工作人員是否提供口罩，所以請各位工作同仁先自備口罩，如果考試當日工作人員

如有體溫過高情形，則須由其他人力支援。 

(四)因應防疫，所有工作人員均採實名制且填寫相關健康旅遊史等資訊，並統一由新莊

高中製作出入證件發放。 

(五)明 5/5校長及教務處將到新莊高中開相關會議，詳細細節將於開會後再行公布確

認。 

三、新生報到工作報告： 

(一)教育局來文本次新生報到方式以線上報到為主，現場報到為輔雙軌並行。 

(二)本校今年為額滿學校，需要審查資料或是家長可能會有比較多的問題想要詢問，如

果採線上方式辦理或許有難度；另外如果採線上報到該如何進行智力測驗？ 

四、有關會考過後九年級各班可能會有班級的校外教學，因應防疫相關措施，是否還要讓九

年級做這樣的校外教學？ 

校長 
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(一) 教科書選書部分影響師生權益，請老師代表回去轉達請務必要保密，待全部決定後

由校方統一發布消息，免生相關困擾。 

(二) 有關會考相關作業細節待明天去新莊高中開會後再跟大家詳細說明，要求本校與其

他兩校有相同權利義務。 

(三) 本次新生報到雖然教育局來文提醒各校新生報到方式以線上報到為主，現場報到為

輔雙軌並行，但是因為今年我們是額滿學校，因應家長可能會有相關問題詢問，所

以我們還是通知家長以現場辦理為主，如果家長不方便到現場，就採取線上報到方

式辦理；現場報到新生報到後進行智力測驗，如果採取線上報到的就於開學後再行

補測，編班則以亂數方式進行。 

(四) 有關於九年級會考過後的校外教學活動，在中央防疫指揮中心及教育局放寬獲准許

恢復正常生活前，都不要辦理相關的活動，以保全校師生的健康安全。 

【學務處】 

一、詳簡報檔資料如附件。 

二、畢業典禮工作報告 

(一)本學期畢業典禮將於 6/20舉行，依據教育局來文規定，畢業典禮當天讓學生於中午

12:00離校，所以時間的安排上會有些更動，典禮流程也會簡化。 

(二)第一、二節請隨班老師協助處理，典禮預定安排在第三、四節辦理，請教務處協助

辦理老師的課務。 

(三)場地布置從簡，請總務處事務組協助在風雨操場或司令台懸掛紅布條。 

(四)畢業生各項頒獎由九年級老師協助辦理，一些致詞、生活回顧等將以預錄方式後在

畢業典禮當天播放，學生在教室內觀影，最後請校長及家長會長至各班巡禮。 

(五)相關工作人員會在底定後於群組內公布，請各位同仁協助。 

校長 

因應疫情及相關規定，畢業典禮簡化流程辦理，等相關細節擬定之後，請各位同仁協助

辦理各項事務。 

【總務處】 

一、詳簡報檔資料如附件。 

二、有關教務處提出七、八年級補救教學測驗需要用到九年級教室的時間，總務處將於

6/22~24 進行九年級教室設備、鑰匙、冷氣卡、遙控器清點，6/29 八年級從班會課起搬遷

至九年級教室，所以補救教學測驗時間可以用到九年級教室。 

【輔導處】 

一、詳簡報檔資料如附件。 

二、藝才班工作報告： 

(一)目前等待俊銘老師至教育局開會後才會知道後續相關細節。 

(二)預定是 5/20在網站公告錄取名單，並寄發術科考試成績；5/27-5/28開放成績複
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查。 

(三)目前插班生人數為 5名。 

(四)依據狀況校內是否應考慮二次招生。 

校長 

  感謝上周六各位同仁協助招生工作，後續等俊銘至教育局開會後，校內再召開相關會議討

論是否二次招生。 

【補校】 

一、無報告事項。 

【人事室】 

一、詳簡報檔資料如附件。 

校長 

  再次重申，在中央疫情指揮中心及教育局尚未公布放寬措施或恢復正常生活前，請各位同

仁及師生確實遵守不要到國外旅行，國內旅行也避免到人潮壅擠處。 

【會計室】 

一、加班經費用罄，第四輪防疫輪值加班須開始以補休方式辦理。 

 

參、級導師、專任代表、教師會建議事項:  

1. 7導師建議事項(無)。 

2. 8導師建議事項：(無)。 

3. 9導師建議事項(無)。 

4. 專任師建議事項(無)。 

5. 教師會建議事項(無)。 

 
 
 
主席結論 
   

感謝各位同仁與會，如有相關問題請隨時提出討論，本次散會。 

 

伍、會議結束:11點 40分 


